
Baja de materias



Accede a Mi espacio, introduce Usuario: L+8 Dígitos, Contraseña: xxxxxxxx y da clic en el 
botón Ingresar



En el menú Mis herramientas de trabajo selecciona la opción: BANNER Tecmilenio INB



1. Capturar en el campo Go to… la forma SZAREGS y dar Enter. 



2. Al ingresar la primera vez a INB en
cualquier forma puede mostrar esta
pantalla, seleccionar Exit con el
icono



3. Capturar el Periodo (Term) y la matrícula del alumno (ID) y dar clic en el ícono de Next
Block  



NOTA: En caso de contar con HOLD administrativo o académico, el sistema envía el
siguiente mensaje y no permite continuar el proceso.



4. Dar clic en el ícono de Next Block          hasta llegar al apartado de Course Information.



5. Posicionarse en la materia que se va a dar de baja:



6. En el campo Status cambiar por BP (Baja Parcial) o BT (Baja Total) según sea el caso. El 
proceso se repite hasta cambiar el Status en las materias requeridas.



7. Dar clic en el ícono Guardar   .



7. Dar clic en el ícono Guardar   .

Nota: Para que se corran tasas para la baja
realizada, el apartado de Fees debe estar
seleccionado: ‘Y-Immediate Assesment’



8. Dar nuevamente clic en el ícono Guardar   



9. La pantalla se limpiará y en la parte inferior de la pantalla mostrará el mensaje de que se 
guardó correctamente la baja:


